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	Vekalet Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	KBS' de bulunan Vekalet Aylığı Bordrosu ve Banka Listesi raporları eklendi mi?
	 
	 
	 

	2
	KBS' de vekalet bilgileri (unvan, kadro derecesi, ek gösterge, yan ödeme, özel hizmet tazminatı, ek ödeme) doğru girildi mi?
	 
	 
	 

	3
	Vekalet aylığı ile zam ve tazminat farkları, vekalet edilecek kadroya kurum içinden / kurum dışından / açıktan atama ve kadronun dolu / boş olması durumlarına uygun olarak verildi mi?
	 
	 
	 

	4
	Vekaletleri esnasında yıllık izin, mazeret izni, hastalık izni, vekalet görevine ilişkin olmayan geçici görev, hizmet içi eğitim, kurs, seminer ve benzeri nedenlerle vekalet görevine ara verenlere ara verdiği süre boyunca vekalet ödemesi yapılamayacağından eksik gün ödemesini gerektiren durum var ise ilgili evrak eklendi mi?
	 
	 
	 

	5
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun 86. maddesi uyarınca görevlendirildiğine dair rektörlük oluru eklendi mi? *
	 
	 
	 

	6
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	6.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	6.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	* Görevlendirme sonrası yapılacak ilk ödemeye eklenecektir.
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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